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Buku ini berisi pengenalan fitur MYOB V18 ED, set up awal data Ul
perusahaan, menyiapkan dan mengelola akun perusahaan, mengelola
kartu piutang dan utang, mengelola kartu perlengkapan, peralatan dan
item jasa, transaksi penjualan untuk perusahaan jasa, transaksi
pembelian untuk perusahaan jasa, transaksi terkait fitur banking,
transaksi terkait jurnal umum dan penyesuaian, dan mencetak laporan
keuangan. Materi yang ada di dalam buku ini merupakan hasil kegiatan
asistensi mengajar mahasiswa Pendidikan Akuntansi Universitas PGRI
Madiun untuk program MBKM KSKI Kemendikbudristek, dengan mitra
SMKN 1 Geger Kabupaten Madiun. Buku ini diharapkan dapat menjadi
rujukan mahasiswa saat asistensi mengajar komputer akuntansi
menggunakan MYOB di sekolah. Selain itu, materi buku ini dapat
dimanfaatkan oleh guru, dosen, siswa, dan mahasiswa akuntansi dan
pendidikan akuntansi dalam menunjang pembelajaran atau perkuliahan
komputer akuntansi untuk perusahaan jasa menggunakan MYOB. Pelaku
UMKM bidang jasa yang ingin mencoba pencatatan akuntansi dengan
komputer dapat menjadikan MYOB sebagai pilihan pencatatan keuangan
secara digital.

Akuntansi
Perusahaan Jasa

menggunakan

"Selain sebagai pegangan guru bahan
ajar ini juga sebagai pegangan peserta
didik dalam belajar sehingga terciptalah
sinkronisasi materi pembelajaran antara
guru dan peserta didik. Hal tersebut
menjadikan guru sebagai komponen
fasilitator dalam kegiatan belajar
mengajar di sekolah."

(Suhadi, S.Pd. - Guru Akuntansi

SMKN 1 Geger, Kabupaten Madiun)
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KATA PENGANTAR

Guru yang kompeten dalam proses pembelajaran sangat penting
sebagai kunci keberhasilan belajar peserta didik. Seorang guru yang
kompeten dapat membangun proses pembelajaran yang baik
sehingga dapat menghasilkan pendidikan yang berkualitas sehingga
dapat dikatakan sebagai guru profesional. Keberhasilan guru dalam
proses pembelajaran juga tidak terlepas adanya bahan ajar sebagai
pegangan guru dalam menyampaikan materi pembelajaran kepada
peserta didik. Selain sebagai pegangan guru, bahan ajar ini juga
sebagai pegangan peserta didik dalam belajar sehingga terciptalah
sinkronisasi materi pembelajaran antara guru dan peserta didik. Hal
tersebut menjadikan guru sebagai komponen fasilitator dalam kegiatan
belajar mengajar di sekolah.

Dalam upaya untuk meningkatkan kualitas keberhasilan belajar
peserta didik pada Mata Pelajaran Komputer Akuntansi, maka SMK
Negeri 1 Geger Kabupaten Madiun khususnya Kompetensi Keahlian
Akuntansi Keuangan dan Lembaga bekerja sama dengan Perguruan
Tinggi Universitas PGRI Madiun menyusun sebuah Bahan Ajar
Komputer Akuntansi Perusahaan Jasa Kelas Xl untuk jenjang SMK.
Tujuannya untuk menyiapkan bahan ajar sesuai dengan kurikulum
yang berlaku saat ini yang bisa sebagai pegangan guru dan peserta
didik sehingga dapat meningkatkan kompetensi guru dan peserta didik
diera digitilisasi dalam menyusun laporan keuangan Perusahaan Jasa.

Besar harapan saya, mudah—-mudahan modul ini dapat

membantu memperlancar dalam proses kegiatan belajar mengajar



disekolah khususnya Jenjang SMK sehingga kualitas keberhasilan

belajar peserta didik dapat meningkat dan gurunya semakin kompeten.

Madiun, 20 November 2021

Suhadi, S.Pd.
Guru Akuntansi SMKN 1 Geger Madiun
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PRAKATA

Alhamdulillah. Berkat kasih sayang Engkau-lah karya kami ini
selesai. Berkat Engkau pula kami diberikan perlindungan dalam
melaksanakan asistensi mengajar di SMKN 1 Geger. Sesungguhnya
dari Engkau ilmu itu berasal dan kepada-Mu ilmu itu kembali, wahai
Tuhanku Yang Maha Pengasih dan Maha Penyayang.

Buku ini bertujuan memberikan gambaran secara umum
tentang fitur aplikasi akuntansi MYOB Versi 18 ED, cara memasukkan
transaksi berkaitan bisnis jasa, sampai pada pencetakkan laporan
keuangan. Buku ini berisi tentang penerapan aplikasi akuntansi MYOB
untuk perusahaan jasa di Kelas XI SMK, namun tidak menutup
kemungkinan untuk dipelajari para pelaku UMKM di bidang berkaitan.
Harapan kami pula, buku ini dapat digunakan mahasiswa pendidikan
akuntansi untuk program asistensi mengajar maupun pelengkap
perkuliahan untuk mata kuliah komputer akuntansi. Guru dan dosen
akuntansi dan pendidikan akuntansi juga dapat memanfaatkan buku
ini untuk mengajar. Buku ini menggunakan bahasa dan pembahasan
sederhana yang berasal dari pengalaman sehari-hari tim penulis
dalam mengajar.

Terima kasih untuk pihak-pihak yang telah membantu
terlaksananya asistensi mengajar (magang mahasiswa di sekolah)
sampai  disusunnya luaran berupa buku ini. Pertama,
Kemendikbudristek melalui program MBKM KSKI 2021 yang memberi
kesempatan program studi Pendidikan Akuntansi UNIPMA mencari
mitra dan menghasilkan luaran yang lebih bermanfaat dari sekedar
laporan. Kedua, rekan sejawat dosen Pendidikan Akuntansi UNIPMA
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yang bekerjasama dalam tim untuk mendukung terlaksananya semua
program, khususnya asistensi mengajar (magang mahasiswa di
sekolah). Ketiga, SMKN 1 Geger Kabupaten Madiun atas kerjasama
yang baik untuk pelaksanaan program dan uji kelayakan luaran buku.
Keempat, Bapak Suhadi, S.Pd. untuk bimbingan kepada mahasiswa
yang melaksanakan asistensi mengajar serta masukan untuk buku ini.
Kelima, Ibu Elly Astuti, S.Pd., M.Si., CPA, CAP, yang bersedia
mengarahkan tim penulis agar menghasilkan luaran maksimal.
Keenam, tim validator yang telah memberi masukan berarti untuk
penyempurnaan naskah. Semoga Tuhan membalas kebaikan Bapak/
Ibu dengan rezeki berlipat ganda.

Penyusun menyadari bahwa pembuatan buku ini tidak akan
lepas dari kekurangan. Pembaca dapat memberikan kritik dan saran
yang bersifat membangun untuk penyempurnaan karya selanjutnya.

Madiun, 21 November 2021

Tim Penyusun
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BAB I
Pengantar MYOB

Setelah mempelajari materi pada bab ini, siswa diharapkan:

1.

Mampu mendeskripsikan konsep komputerisasi akuntasi dan
spesifikasi sistem komputer yang diperlukan untuk mengistal
program aplikasi komputer akuntansi MYOB V18 ED.

Mampu menginstal program aplikasi komputer akuntansi MYOB
V18 ED pada sistem komputer yang telah disiapkan.

Mampu membuka dan menutup aplikasi komputer akuntansi MYOB
V18 ED.

Mampu mendeskripsikan fitur-fitur dalam aplikasi komputer

akuntansi MYOB V18 ED.

Gambaran Umum MYOB

MYOB atau Mind Your Own Business merupakan program komputer
untuk mengolah data akuntansi yang dibuat secara terpadu
(integrated software). Aplikasi MYOB Accounting dibuat oleh MYOB
Limited Australia dan mulai berkembang pada tahun 1991. Aplikasi
MYOB ini sudah berkembang secara luas di beberapa negara.
Adapun kegunaan dari aplikasi MYOB dalam kegiatan administrasi
perusahaan adalah sebagai berikut:

1. Membantu dalam menyelesaikan pekerjaan di bidang akuntansi.
2. Menghemat waktu dalam mengerjakan pembukuan atau laporan

keuangan.



3. Membantu dalam mengelola transaksi penjualan dan pembelian,
hutang, piutang, pajak dan pengelolaan kas yang efektif dan
efisien.

4. Dapat memperlancar penyusunan laporan keuangan.

Aplikasi MYOB dapat membantu kegiatan administrasi
perusahaan. Aplikasi ini juga sering digunakan sebagai dasar
pembelajaran komputer akuntansi mulai dari jenjang SMK sampai
perguruan tinggi. Aplikasi MYOB Accounting juga banyak digunakan
pada usaha bisnis skala kecil menengah ke bawah. Perusahaan
berskala besar tidak menggunakan MYOB karena membutuhkan
aplikasi yang lebih lengkap lagi. Perusahaan besar membutuhkan
perancangan tersendiri sesuai dengan kompleksitas transaksi yang
terjadi pada perusahaan tersebut.

Aplikasi MYOB Accounting memiliki beberapa keunggulan
dibandingkan dengan software yang sejenis, yaitu:

1. Mudah digunakan dan mudah dimengerti oleh orang yang tidak
mempunyai pengetahuan yang mendalam tentang komputer dan
akuntansi karena aplikasi MYOB sangat mudah dioperasikan dan
dapat diterapkan pada berbagai jenis usaha.

2. Laporan keuangan dibuat secara otomatis yang pastinya lengkap
dan akurat.

3. Keamanan sistem cukup memadai karena tersedia password
dengan berbagai level.

4. Dapat diterapkan pada 105 jenis perusahaan.

5. Dapat digunakan sesuai dengan situasi dan kondisi tiap negara.
Jika di Indonesia, mengatur kode pajak dan penggunaan SAK-

IFRS dapat dilakukan dalam aplikasi MYOB Accounting.



B. Menginstall Aplikasi MYOB

Peralatan komputer yang dibutuhkan untuk pengoperasian

program MYOB minimal mempunyai spesifikasi sebagai berikut:

1. 200MHz Intel Pentium Processor with at least 64 MB RAM.

2. 200 MB of Hardisk space. 16 bit colour, 1024 x 768 screen
resolution. Microsoft Windows versi 2000, XP, Vista atau yang
terbaru.

3. Windows compatible printer, mouse or pointing device.

Jenis software MYOB yang akan digunakan dalam modul ini
yaitu Accounting Plus 18 versi Edukasi. Berikut langkah-langkah
untuk menginstal aplikasi MYOB V18 ED.

1. Double Kklik pada setup.exe

MName ’ Size Packed Type Modified CRC3Z

[ . File folder

gDatal.cab 106674918 106691198 WinRAR archive 07/08/2008 10:33  DO7D2ETL
% 1S5etup.dll 2091264 1527827 Application extens.. (07/08/200810:31 F758340F
ﬁ!MYOBAcmunti... 14065664 9207418 Windows Installer ...  (07/08/2008 10:33  3B96284D
(E) setup.exe 6442816 6226105 Application 07/08/2008 10:34  CD52CT28

Gambar 1.1 Menu setup.exe

2. Akan muncul tampilan preparing to install



= =

r
InstallShield Wizard

E Preparing to Install...
L

KM 0B Accounting Plus w18 ED Setup is preparing the
InstallShield Wizard, which will guide you through the
program setup process. Please wait.

Preparing ta lnstall. Ll

|- e |

Cancel

- — —

Gambar 1.2 Persiapan menginstal

3. Klik next pada tampilan Welcome to MYOB Accounting plus
v18 ED install

WwWelcome to MY OB Accounting Plus w18 ED
Install.

Thiz program will inztall MYOB Accounting Plus +18 ED on
wour computer. [t is strongly recommended that you cloze all
windows programs before running this Install program.

Click Cancel ko quit Install and close any programs you have
running. Click Mest to cantinue with the Install program.

WARMNIMG: This program is protected by copyright lave and
international treaties.

Unauthorized reproduction or distribution of this program, or
any portion of it, may result in severe civil and criminal
penaltiez, and will be prozecuted ta the masximum esxtent
pozzible under law.

< Back [ Mest > ] [ Cancel

Gambar 1.3 Proses instalasi

4. Pilih I accept the term of the license agreement, kemudian klik

next



" MYOE Accounting Plus v18 ED

Licenze Agreement

Pleagze read the following license agreement carefully. I - —

MYOEB Licence Agreement - Education Edition and Student E dition

IMPORTAMT-READ THIS CAREFULLY BEFORE USE. Thiz iz the Licence Agreement
[Agreement]. &z pou have purchazed the Product [consisting of the User Documentation

and the inztallation CO or other media containing the S oftware), following notification of

the Licence you are now legally bound by itz conditions. HOWEWER, if the Licence
Agreement containg anything of which wou were not aware prior ko purchasing the Product

or do not agree to be bound by, DO MOT IMSTALL THE SOFTwWARE but return the

Product to the rezeller i itz entirety and a full refund of the purchasze price will be made.

By installing the Software and keeping the Product pou are confirming that vou have
purchazed the Froduct subject to thiz Licence and are bound by itz provizions. The
Agreement constitutes the entire agreement bebween MYOB Australia Pty Ltd and you and -

@ | accept the terms of the license agreement

) | do not accept the terms of the icense agreement

Mext = ] [ Cancel ]

Gambar 1.4 Persetujuan lisensi

5. Pilih complete, 1alu klik next. Proses instalasi akan berjalan
secara otomatis.

" MYOB Accounting Plus v18 ED |

Install Type

Chooze the Install Type that best zuits your needs. l -
Pleaze select a zetup type.

@ Complete

All program features will be installed. [Requires the most disk space. )

Select which program features you want installed. Becommended for
advanced users.

Destination Folder

C:vmyob18ED

[ < Back ][ et > l [ Cancel ]

Gambar 1.5 Tipe penginstalan



6. Klik next pada tampilan select program folder

Select Program Folder

Fleasze select a pragram faolder.

Inztall will add program icons to the Program Folder listed below. Y'ou may type a nesw folder
name, or zelect one from the existing folders ist. Click Next to continue.

Program Folders:

E misting Folders:

Mainternance
Startup
WwinFAR
Zaoorm

InztallShield

[ { Back ][ Mext » ][ Cancel

Gambar 1.6 Opsi folder penyimpanan

7. Klik next pada tampilan Start Copying File seperti pada
gambar 1.7.

Start Copying Files

Review zettings before copying files.

Setup hasz enough information to start copying the program files. [F you want to review or
change any settings, click Back. If pyou are satizfied with the settings, click Mext to begin
copying files.

Current Settings:

Inztall Type:
TYPICAL b
Program Files -
Custom Forms 3
Upgrade Azszistant
Clearwater File
Optimization Azsistant
Template Upgrade &ssistant
Outlook Sync Files
Full Help Files

]

InstallShield

[ < Back ][ Mext > ] [ Cancel

Gambar 1.7 Proses penggandaan file



8. Tunggu sampai proses instalasi selesai, usahakan tetap

berada pada jendela seperti gambar 1.8.

[ MO8 Accounting Plus v18 ED Install

MYOB Accounting Plus v18 ED Install

e e D ===

Capying e fles

FcWeEn 3% EE
Gambar 1.8 Proses penyelesaian instalasi

9. Terakhir klik finish untuk menyelesaikan proses instalasi

['MYOB Accounting Plus w18

InstallShield Wizard Complete
1]

Setup has finished installing MY OB Accounting Plus 13 ED
ok aur camputer,

< Back Cancel

Gambar 1.9 Konfirmasi penyelesaian instalasi






