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Lampiran 1 Pengajuan Belanja Bulan Februari – April PT Sarana Media 

Cemerlang Magetan 

 

 

LIST PENGAJUAN BELANJA BULAN FEBRUARI 2024 

PT SARANA MEDIA CEMERLANG 
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LIST PENGAJUAN BELANJA BULAN MARET 2024 

PT SARANA MEDIA CEMERLANG 
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LIST PENGAJUAN BELANJA BULAN APRIL 2024 

PT SARANA MEDIA CEMERLANG 
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Lampiran 2 Arsip Belanja (Pengeluaran) Bulan Februari – April PT Sarana 

Media Cemerlang Magetan 
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Lampiran 3 Laporan Alat atau Barang Keluar Masuk Bulan Februari – 

April PT Sarana Media Cemerlang Magetan 
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Lampiran 4  Hasil Wawancara dengan Nara Sumber 

 

 

A. Hasil Wawancara dengan Direktur Utama PT Sarana Media Cemerlang 

T : Perusahaan memperoleh peralatan untuk mendukung pemenuhan 

kebutuhan koneksi internet kepada pelanggan tersebut darimana? 

J : Selama ini kami memenuhi kebutuhan peralatan tersebut memesan 

kepada pemasok (supplier) untuk menjaga persediaan sesuai dengan 

jumlah yang mengikuti target penjualan. 

 

T : Berkaitan dengan keberadaan persediaan peralatan tersebut, apakah 

selama ini terdapat permasalahan? 

J : Terkadang terjadi permasalahan, Mbak. Misalnya, adanya perbedaan 

antara data informasi akuntansi persediaan barang yang berada dalam 

sistem dengan stock fisik yang berada di gudang sehingga terdapat 

selisih antara sistem dengan stock riil yang ada dalam gudang. Selain 

itu, juga pernah terjadi sisa persediaan yang tidak terkontrol dengan 

baik karena keluar masuknya barang tidak menggunakan dokumen yang 

jelas dan tercatat dengan baik. Misalnya, modem/router, kabel fiber 

optic dan media converter untuk pengerjaan jaringan internet ke 

pelanggan mengalami kendala berupa adanya barang tidak habis pakai 

atau barang sisa. Pencatatan persediaan selama ini pada beberapa 

kasus juga masih dilakukan secara manual, sehingga dapat terjadi 

kesalahan dalam pencatatan data. Sebelumnya kami juga hanya 

menggunakan kartu stok barang yang sederhana dan dicatat oleh bagian 

gudang sehingga jika teknisi membutuhkan persediaan harus menunggu 

lama dalam pengambilan barang yang akan digunakan ke konsumen. 

 

T : Bagaimanakah prosedur pembelian barang di PT Sarana Media 

Cemerlang? 

J : Setiap hari admin gudang melakukan pencatatan alat (persediaan) yang 

keluar dan masuk. Setiap awal bulan, admin gudang membuat list 

pengajuan belanja alat (persediaan) berdasarkan laporan stok. 

Pengajuan belanja alat diterima oleh admin pengadaan dan diajukan ke 

bagian admin keuangan. Admin keuangan melakukan pembelian alat 

sesuai dengan pengajuan yang diterima. Admin keuangan menyerahkan 

bukti invoice/nota pembelian kepada admin pengadaan dan admin 

gudang. Pengecekan alat yang sudah dibeli berdasarkan invoice yang 

diterima. Pengarsipan bukti invoice dan dokumentasi alat oleh admin 

gudang. 
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B. Hasil Wawancara dengan Manager Finance dan Administrasi PT Sarana 

Media Cemerlang 

 

T : Di PT Sarana Media Cemerlang ini, bagian-bagian mana saja yang 

berkaitan langsung dengan kegiatan pembelian? 

J : Bagian gudang, logistik, penerimaan barang, Quality Control (qc), kasir, 

bagian akuntansi, manager finance dan administrasi, hingga direktur. 

Bagian-bagian tersebut terlibat dalam pembelian barang di perusahaan.  

 

T : Dokumen-dokumen apa saja yang digunakan dalam fungsi pembelian 

barang untuk persediaan di PT Sarana Media Cemerlang ini? 

J : Ada banyak sih, Mbak, meliputi formulir dan bon permintaan proses dan 

pengadaan barang, perintah pembelian barang, pre purchase order (Pre 

PO), purchase order (PO), perintah pembelian barang, surat pesanan, 

surat pengantar (faktur) dari supplier, Bukti Barang Masuk (BBM), Nota 

Penerimaan Barang (NPB), nota serah terima barang, dan Bukti 

Pengeluaran Kas dan Bank (BPgKB).  

 

C. Hasil Wawancara dengan Admin Logistik PT Sarana Media Cemerlang 

T : Dalam melakukan aktivitas usaha yang dijalankan PT Sarana Media 

Cemerlang, apa saja peralatan untuk mendukung pemenuhan kebutuhan 

koneksi internet kepada pelanggan? 

J : Banyak, Mbak. Misalnya kabel UTP CAT 5 Indoor, switch hub 8 port, 

modem/router, kabel fiber optic, dan media converter. 

 

T : Bagaimanakah prosedur pembelian barang di PT Sarana Media 

Cemerlang? 

J : Penentuan pemasok pada PT Sarana Media Cemerlang belum 

menggunakan ketentuan-ketentuan khusus, Mbak... melainkan dengan 

bertanya dan melakukan order ke toko atau penjual. Namun, pada PT 

Sarana Media Cemerlang juga sudah memiliki pemasok langganan 

menurut masing-masing item barang. Jika stok yang dimiliki pemasok 

kosong, harus menunggu purchase order (PO). 

 

 

 

 

 

 


